
 

 های حضوری آموزش مداومبرنامهشرح وظايف دبيران محترم 

 

اينكه    و  Tabriz.ircme.irاندازي سامانه يكپارچه آموزش مداوم به آدرس  با توجه به راه:  دبيرمحترم بر  اداره كل مبني  دستور 

، خواهشمند است  درساني از طريق اين سامانه انجام پذير كليه فرآيندهاي آموزش مداوم به منظور تسهيل در امور اجرايي و اطلاع

در    ،لازم به توضيح است در صورت نياز به راهنمايي   نسبت به عضويت و ارسال تمامي مستندات از طريق سامانه اقدام فرمائيد. 

 . مراجعه فرمائيد راهنماي بخش كاربري دبيران علميفلوچارت راهنماي استفاده از سامانه /  منوي اصلي سامانه به آيكون

     سامانه يكپارچهبه همراه حكم هيات علمي از طريق فرم درخواست دبيري  درخواست دبيري   سالار .1

 ورود با نام كاربري و رمز عبور دبير برنامه هاي دست راست(  )از آيكونپروفايل من  درخواست دبيري     

درخواساات مجااوز  مجوز برنامه هاااي حضااوري                                             تكميل فرم تخصيص امتياز از طريق سامانه  .2

 جديد

 "ماه 1"ها ساير برنامه"،                    "ماه 3همايش و كنگره "* با الزام به رعايت بازه زماني جهت درخواست مجوز: 

* خواهشمند است هماهنگي لازم به كارشناسان مركز آموزش مداوم جهت تعيين زمان برگزاري برنامه بعمل آوريد. مركز آموزش مداوم بخاااطر 

 داشتن نظارت كافي و عدم ريزش مخاطبين، از برگزاري همزمان بيش از دو برنامه در يک روز معذور است.

 آپلود خلاصه محتواي برنامه براساس بهترين شواهد موجود در زمان درخواست مجوز .3

 شركت در جلسه تخصيص امتياز برنامه هاي غيرمدون   .4

 هاي مدون با يک كد در يكسالعدم تكرار برنامه .5

 طريق پروفايل شخصي خود در سامانهگيري صدور مجوز و دريافت نسخه مربوط به خود از پي .6

مجوز برنامه هاي حضوري    مديريت درخواست ها ومجوزها 

حامي مااالي برنامااه هاي مصوب آموزش مداوم ضروريست نماينده  جهت حصول اطمينان از انجام صحيح و به هنگام برنامه .7

قبل از برگزاري برنامه جهت عقد قرارداد و اخذ مجوز از اماكن و هماهنگي با مديريت حراست دانشااگاه جهاات حضااور در 

كامل به جااا  رروز مانده به اجراي برنامه به مركز مراجعه كرده و تعهدات مالي خود را به مركز به طو  10برنامه حداكثر تا  

 آورد.

 حاميان مالي نبايد در هيچ قسمتي از برنامه آموزش مداوم ارائه سخنراني داشته باشند.* 



* دبير برنامه بايد به طول شفاف اذعان نمايد كه هيچ يک از اعضاي كميته علمي يا سخنرانان اشتراک منافع مالي با حاميااان 

 هاي دارويي( ندارند.مالي يا موسسات تجاري سلامت )مانند شركت

* بهتر است ارتباط برنامه و حاميان مالي در قسمت معرفي برنامه در سامانه يكپارچه آموزش مداوم كشااور بااراي شااركت 

 كنندگان شرح داده شود.

از   صاادور مجااوزو تاريخ برنامه و هماهنگي با كارشااناس مربوطااه قباال از    ، مكاننهايي كردن ريزبرنامه، سخنرانان، زمان .8

 طريق سامانه

 . (باشدمقدور نمي اخذ مجوزاجراي برنامه بعد از ظرفيت برنامه، تاريخ و مكان سخنرانان، گروه هدف، اصلاحيه )

 اسكن امضاءپروفايل من ضميمه كردن اسكن امضا در پروفايل دبير برنامه                                       .9

 و حتي الامكان تماس تلفني با سخنرانان  از طريق گروه  هاي اساتيد دعوتنامه  ارسال .10

 نظارت و پيگيري بر ديگر امورات اجرايي از طريق كارشناس آموزش مداوم   .11

 اين امر سرموقع با هماهنگي قبلي صورت پذيرد. ،انجام گيرد  پس آزمونيو  پيش آزمون  اگر قرار باشد   .12

انجااام كليااه  تعهاادات هاي صادره با ليست حضااور و غياااب و  هاي شركت كنندگان و سخنرانان پس از تطبيق گواهيگواهيلازم به ذكر است  *  

 شود.هاي آموزش مداوم و قرارداد حمايت مالي( صادر مينامه اجراي برنامهموجود در قرارداد )تفاهم

تواننااد بعااد از برگاازاري برنامااه بااا كليااک روي كنندگان از برنامه، ميدبيران محترم براي مشاهده نتايج نظرسنجي شركت .13

 در روبروي عنوان برنامه مذكور، نتايج آناليز برنامه را ببينند.آيكون  

هاااي روبااروي عنااوان برنامااه، )آدمااک زرد( از آيكون  براي مشاهده نتايج نظرسنجي سخنرانان، با كليک روي آيكون   .14

 نتيجه آناليز سخنراني هر سخنران را ببينند. وارد ليست سخنرانان برنامه شده و با كليک روي گزينه  

توانند در قسمت كارنامه آموزش مداوم، با كليااک * سخنرانان محترم براي مشاهده نتايج نظرسنجي سخنراني خود، مي

روبااروي   هاي خود را مشاهده و با كليک روي آيكون  ليست سخنراني  "سخنراني در برنامه حضوري"روي امتياز  

 عنوان هر سخنراني، نتيجه آناليز سخنراني مربوطه را ببينند.

دهندگان را به نحو احسن انجام دهد تا خللي از نظر اخلاقي و علمي در برگزاري دبير محترم برنامه بايستي تضاد منافع ارائه .15

 سمينارها و كنفرانسها بوجود نيايد.



 ، با رعايت مفاد زير مجاز است:7جذب حامي مالي، علاوه بر موارد ذكر شده در بند  .16

ها تنها منافع بيماران و جامعه بايد مدنظر قرار گيرد و حامي مالي نبايد هيچ دخالتي در تعيين محتااواي در تعيين محتواي برنامه*  

 برنامه داشته باشد تا تورشي در اين محتواها به نفع حاميان ايجاد نشود.

مركز ارائه كننده برنامه بايد ارتباط برنامه و حاميان مالي را در قسمت معرفااي برنامااه در سااامانه يكپارچااه آمااوزش مااداوم *  

 كشور براي شركت كنندگان شرح دهد.

 سخنرانان، برنامه آموزشي و فهرست مطالب بايد مستقل از روند جذب حامي مالي نهايي شود.* 

 حاميان مالي نبايد در هيچ قسمتي از برنامه آموزش مداوم ارائه سخنراني داشته باشند.* 

دبير برنامه بايد به طور شفاف اذعان نمايد كه هيچ يک از اعضاي كميته علمي يا سخنرانان اشااتراک منااافع مااالي بااا حاميااان *  

 هاي دارويي( ندارند.مالي يا موسسات تجاري سلامت )مانند شركت

دبيران و سخنرانان محترم حضوري و وبينار علاوه بر امتياز سخنراني ،در صورت تمايل بر صدور گااواهي شااركت آن   -*   .17

برنامه )بهره مند شدن از امتياز آموزشي(حتما بايااد قباال از تكمياال ظرفياات برنامااه از سااامانه آمااوزش مااداوم  باات نااام 

نمايند.لازم به توضيح است در برنامه هاي وبينار علاوه بر  بت نام از سااامانه حتمااا بايااد پااس از اتمااام برنامااه در مهلاات 

  ساعت بعد از اتمام( آزمون نيز بايد بدهندت ا صدور گواهي شركت فراهم گردد.  72قانوني )

به اطلاع مي رساند كااه شاارط هرگونااه   16/11/86مورخه    4088825ابلاغي آ/  هبخشنام  طبق  -  18*

درج عبارت داشتن امتياز آموزش مداوم در كليه اطلاعيه هاي صادرشده در رابطه با برنامه هاااي آمااوزش 

 كليااه   لازم به توضيح مااي باشااد كااهاز اداره كل آموزش مداوم الزامي  مي باشد.  اخذ مجوز قبلي،مداوم  

 برنامه باشد.   مجوزمطابق با بايد   ) پوستر و... ( لاعيه هاي صادرشدهطا

 


